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南通大学生命科学学院文件

通大院生〔2026〕11号

关于印发《南通大学生命科学学院实验中心仪器使用管理制度》的通知

[bookmark: OLE_LINK4]各科室、系（教研室）、实验中心：
《南通大学生命科学学院实验中心仪器使用管理制度》已经院党政联席会议讨论通过，现印发给你们，请遵照执行。
附件1：南通大学生命科学学院实验中心仪器使用管理制度 


 南通大学生命科学学院
                               2026年6月1日

南通大学生命科学学院办公室           2026年6月1日印发 
附件1：

南通大学生命科学学院实验中心仪器使用管理制度
为规范生命科学学院实验中心各类仪器设备使用流程，保障实验室安全有序运行，防范仪器使用过程中的各项问题，特制定学院仪器使用管理制度。本制度适用于学院进入实验中心开展科研、实验的所有本科生、研究生及相关科研人员。
一、准入制度
所有拟进入实验室开展实验、科研活动的人员必须通过实验室准入考核。准入考核包括实验室安全技能考试和培训，考试内容有实验室安全规范、基础风险防范、通用仪器安全常识等。考核成绩合格者，方可取得实验室准入资格；未通过者暂缓实验室使用权限，直至补考合格。研究生的准入考核由实验中心负责；本科生和外来实验人员由所在科研团队负责，实验中心统一管理，并不定期检查各科研团队实验室安全教育与培训开展情况。对未取得准入资质擅自进入实验室开展实验操作的人员，实验中心有权叫停其实验项目。
二、仪器使用及管理细则
1.一般公共仪器的使用规定
购置单价在10万元以下的公共实验室的仪器无需线上平台预约，但须在本仪器的使用记录本上记录使用时间、使用者、所在团队、联系方式以及设备异常备注等信息，便于实验中心进行查验。不登记者一经发现即暂停其实验，并交其科研团队进行批评教育，屡教不改者将全面禁止其使用实验中心任何仪器。
2.大型仪器使用规定
购置单价10万元以上的大型仪器采用线上平台预约加线下报备制度。使用人员完成平台预约后，要主动联系对应仪器管理人员确认。原则上不允许本科生独立操作大型仪器，特殊情况须在指导教师或研究生全程陪同下开展实验。
3.仪器台账与故障报备规定
实验中心所有仪器均落实专人专管责任制，每台仪器配套使用登记台账。除线上预约，实验人员在使用仪器前需在纸质使用记录本逐项登记预约信息。记录本备注有仪器管理员联系方式，实验过程中若发现仪器异常，使用人员须第一时间联系仪器管理人员报备故障，并配合做好故障登记；刻意隐瞒设备故障未及时上报的，相关损失与责任由使用人员所属科研团队全部承担。维修设备需要的费用，根据使用团队的时长比例进行分摊。
三、仪器外借规定
实验中心仪器原则上仅限生科院内部使用，确因科研项目需要外借仪器的科研团队，须找实验中心填写仪器借用台账并签字确认。外借仪器必须按期归还，并由仪器管理员现场查验设备完好状态，验收无误后完成归还签字手续。仪器外借期间的全周期保管、使用责任由申领借用的团队承担，外借期间如发生仪器损坏或遗失等情况，全部赔偿费用由借用团队自行承担。
四、附则
本规章制度由生命科学学院实验中心负责解释。   
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